
ЗАТВЕРДЖЕНО 

протокол засідання  

атестаційної комісії І рівня  

Брацлавського ліцею №1 
 
 

від 12.09.2024 року 

 

 

 
 

Графік засідань  

атестаційної комісії  
 

на 2024/2025 навчальний рік 
 

№ Зміст роботи Терміни  Виконавець 

1 Інструктивно-методична нарада з питань атестації 

з керівниками підрозділів. 
до 12.09.24  

 
ЗДНВР 

2 Ознайомлення педпрацівників з Положенням про 

атестацію. 
до 16.09.24  

 
Білозір О.Б. 

3 Створення атестаційної комісії.  до 20.09.24 наказ Білозір О.Б. 

4 Засідання атестаційної комісії:    

- розподіл функціональних обов’язків між членами 

атестаційної комісії; 
 

 
голова АК 

- затвердження графіка та плану проведення 

засідань атестаційної комісії у 2024/2025 н.р.;  

 секретар 

атестаційної 

комісії 

- затвердити список педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації; 
 список  

визначити термін проведення атестації;  протокол  

- визначити термін для подання адреси 

електронної почти (у разі подання в електронній 

формі).  

до 10.10.24 

 

 

 

5 Оприлюднити інформацію на вебсайті закладу  про 

фахову атестацію педпрацівників у 2024/2025 н.р. 

до 16.10.24 

 
інформація секретар АК 

6 Підготувати документацію для засідання 

атестаційної комісії. 

упродовж 5-ти 

робочих днів 

 

портфоліо 
вчителі,  

атестується 

7 Прийняття заяв від педагогічних працівників, які 

підлягають черговій атестації, але не включені до 

списку, а також, заяв від педагогічних працівників 

для проведення позачергової атестації.   

10.12.2024 заява секретар АК 

8 Засідання атестаційної комісії:   голова АК 

- затвердження списків педпрацівників, які 

підлягають позачерговій атестації у 2024/2025 н.р. до 20.12.24 список 

секретар 

атестаційної 

комісії 

- визначити строки проведення атестації 

педагогічних працівників, які атестуються 

позачергово у 2024/2025 н.р.  

 протокол  

9 Внести зміни до графіка засідань.  

 
   

10 Оприлюднити інформацію на вебсайті про 

позачергову атестацію педагогічних працівників.  

упродовж 5-ти 

робочих днів,  

з дня 

оприлюднення 

на сайті 

інформація 

 
секретар АК 

11 Подання документів в паперовій чи електронній 

формі, які свідчать про педагогічну майстерність.     
 портфоліо 

вчителі, які 

атестуються 

12 Реєстрація документів. Електронний варіант 

документів.  

упродовж 5-ти 

робочих днів,  

з дня 

оприлюднення 

журнал 

реєстрації 
секретар АК 



на сайті 

 

13 Засідання атестаційної комісії:    

Розгляд документів педпрацівників, які 

атестуються. 
до 15.01.25  

 

 

атестаційна 

комісія 

Перевірка документів (за потреби), встановлення 

дотримання вимог п. 8, 9 розділу І Положення. 
 

 атестаційна 

комісія 

Оцінка професійних компетентностей 

педагогічного працівника з урахуванням його 

посадових обов’язків і вимог професійного 

стандарту (за наявності). 

 

 

атестаційна 

комісія 

Прийняття рішення (за потреби) для належного 

оцінювання професійних компетентностей 

педагогічного працівника про вивчення 

практичного досвіду його роботи (члени АК 

аналізують практичний досвід роботи, а також 

затверджують графік заходів з вивчення 

практичного досвіду та його проведення).     

 

 

атестаційна 

комісія 

14 Аналіз практичного досвіду роботи педагогічного 

працівника (за потреби). 
03.03.2025 довідка 

атестаційна 

комісія 

15 Засідання атестаційної комісії: 

- про результати атестації педагогічних 

працівників у 2024/2025 н.р. 

01.04.2025 протокол 
атестаційна 

комісія 

16 Видати атестаційні листи педагогічним 

працівникам під підпис або на електронну адресу із 

підтвердженням про отримання.  

01.04 – 

04.04.2025  

журнал 

реєстрації 
секретар АК 

17 Видати наказ про результати атестації. 

Подати наказ до бухгалтерії Брацлавського ліцею 

№1. 

 наказ Білозір О.Б. 

18 Зробити зміни до тарифікації (за потреби) 

 
 тарифікація Білозір О.Б. 



 


